
 Hoja membretada 

De la empresa 

 

 
 

Asunto: Carta de Aceptación 
Ébano, S.L.P. a (día) de (mes) de (año) 

 
 
 

 
LIC. FATIMA BERENICE CASTRO MENDOZA 
DIRECTORA GENERAL 
INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR DE ÉBANO, S.L.P. 
P R E S E N T E.-  
 
 
 
En atención a su Oficio (Numero de oficio de la carta de presentación) de la fecha (fecha de 

expedición de la carta de presentación), me permito comunicarle que el alumno(a): (Nombre 

del alumno completo) con numero de control: (Número de control del alumno) de la carrera de  

(anotar el nombre completo de la carrera del alumno), ha sido aceptado para realizar sus 

Residencias Profesionales con el proyecto titulado; (Anotar el nombre del proyecto), en 

(Nombre completo de la empresa), en el periodo comprendido del (día) de (Mes) de (Año) al 

(día) de (Mes) de (Año),  Así mismo hago de su conocimiento que su asesor externo será: (C. Ing., 

Lic., Dr. Nombre completo del asesor externo) 

 

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo.  

 
 
 
 
A T E N T A M E N T E 
 
 
 
 
 
_____________________________ 
NOMBRE Y FIRMA DEL TITULAR  
 
 
 
 
c.c.p. Archivo 

 
 

**SELLO** 
En caso de contar 

la empresa con 
sello, favor de 

incluirlo 


